SO GIAO DUC VA PAO TAO BINHDPINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN DU Péc lap - Tu do - Hanh phac
S6:34F /QD-ND Hoai Nhon, ngayoLthdng 11 nim 2023
QUYET DINH

Ve viéc ban hanh Quy ché danh gia, xép loai vién chirc va nguwoi lao dong

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN DU

Can cir Thong tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B¢ truong Bg
truong Bo Gido duc va Dao tao ve viéc ban hanh Diéu I¢ truong trung hoc co so,
truong trung hoc phé théng va truong phé thong cé nhiéu cap hoc,

Can cir Nghi dinh s6 90/2020/NB-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé ddanh
gid, xép loai chat lwong can bg, vién chirc va nguoi lao dong; Nghi dinh 0 48/2023/ND-
CP ngay 17/7/2023 cua Chinh phi ban hanh sua doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP ngay 1 3/8/2020 vé ddnh gid, xép logi chat lwong cdan bo, cong chirc, vién
chite (goi tdt la Nghi dinh sé 48/2023/ND-CP);

Can cur Quyét dinh s6 421 5/OD-SGDDT ngay 09/12/2020 cua So GD&DT Binh
Dinh vé viéc ban hanh Quy ché ddnh gid, xép loai vién chirc va nguoi lao dong,

Can cir Cong van $6 25 78/SGDDT-TCCB ngay 10/10/2023 cua So GD&DT Binh
Dinh vé viéc thuc hién danh gid, xép loai cong chire, vien chire, nguoi lao dong theo
Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cua Chinh phu;

Theo dé nghi cua Hoi dong thi dua, khen thuwong nam hoc 2023-2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gi4, xép loai vién
chtrc va nguoi lao dong cong tac tai don vi tir ndm hoc 2023-2024.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé, bai bo Quyét dinh s6 244/QD-ND ngay
18/12/2020 cua Hi¢u truong Truong THPT Nguyén Du vé viéc ban hanh Quy ché
danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong tir nam hoc 2020-2021 va c6 hiéu luc ké
tur ngay ky.

Piéu 3. TH truong chuyén mon, nghiép vu, t6 chirc, doan thé va ca nhan c¢é lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- S¢ GDDT (bao céo);

- Hoi dong TP-KT;

- T6 CM/NV, VC va NLD;

- BCH CDb, BTV boan TN (p/h);
- Website don vi;

- Luu: VP, VT. HDTD. === 1 & Thanh Nhén
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SO GIAO DUC VA PAO TAO BINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN DU Poc 1dp - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Danh gia, xep loai vién chirc va nguoi lao dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s634F/0P-ND ngay @4/11/2023
ctia Hiéu truong Truong THPT Nguyén Du)

Pié¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi tugng ap dung
Quy che nay quy dinh nguyén tac, tiéu chi, thAm quyén, trinh tu, thi tuc
danh gid, xép loai chét luong hang nam d6i véi vién chire va ngudi lao dong dang
cong tac tai trudng THPT Nguyén Du.
Piéu 2. Nguyén tiic danh gia, xép loai
1. Bao dam khach quan, cong bang, chinh xéc; khong né nang, tru dap, thién
vi, hinh thire; bao dam ding tham quyén quan ly, danh gia, xép loai.

2. Viéc danh gia, xép loai phai cin ctr vao chire trach, nhiém vu duoge giao va
két qua thuc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san pham cu thé; ddi véi

vién chtre va nguoi lao dong lanh dao, quan ly phai gan voi két qua thuc hién nhiém y
vu clia co quan, to chirc, don vi dugc giao quan 1y, phu trach. /,;

3. Vién churc va nguoi lao dong cé thoi gian cong téc trong nam chua du 06 f .,
thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chat luong nhung van phai kiém \»
diém thoi gian cong tac trong nim, trir trudng hop nghi ché do thai san. N

Vién chirc va nguoi lao dong nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh
cua phap luat trong nam tir 03 thang dén duoi 06 thang thi van thyc hi¢n dénh gia
nhung khong xep loai & mirc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én.

Vién chirc va ngudi lao dong nghi ché do thai san theo quy dinh ctia phap
luat thi két qua xép loai trong nam la két qua xép loai cua thoi gian lam viéc thuc
té clia nam do.

4. Két qua danh gia, xép loai chét lu'orng vién chirc va ngudi lao dong dugc
sir dung 1am co s& dé lién thong trong danh gid, xép loai chat luong dang vién.

5. PBéi véi truong hop bi xu ly ky ludt dang hodc ky luat hanh chinh trong
ndm danh gia thi xép loai chat luong & mirc khong hoan thanh nhiém vu, trir truong
hop quy dinh tai khoan 6 Diéu 2 nay.

6. Béi voi truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xu ly ky luét cua
cap c6 thim quyén nhung da dugc dung 1am cin ctr dé danh gia, xép loai chét luong
¢ muc khong hoan thanh nhiém vu trong nam dénh gia thi quyét dinh xtr Iy ky luét
ban hanh sau ndm dénh gia d6i vi hanh vi vi pham do6 (néu c6) khéng dugce tinh dé
danh gia, xép loai chat luong & ndm c6 quyét dinh xir Iy ky luat.

i Dbi véi truong hop la dang vién, da bi xir ly ky luat dang va ky luét hanh
chinh vé ciing mét hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va quyét dinh ky
luat hanh chinh khong c6 hi¢u luc trong cung ndm danh gia thi chi tinh la can cu
xép loai chét lwong & mot nam danh gia.
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8. Ty 1€ % Vién chirc, nguoi lao dong duoc danh gia, xép loai "Hoan thanh
xuét sic nhiém vy"

Ty 1é vién chuc ngudi lao dong xép loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu"
trong tong sb vién churc, ngudi lao dong tai cung co quan, td chirc, don vi va doi Vm
timg nhom dbi tugng c6 nhiém vu tuong ddng khong qua ty 1& dang vién dugce xép
loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” theo quy dinh ciia Pang, theo dé:

- Ty 1¢ vién chuc, nguoi lao dong xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu”
khong quéa 20% trong tdng so vién chirc tai cing co quan, td chirc, don vi va dbi véi
timg nhom dbi tugng, vi tri viéc 1am c6 nhiém vu tuong ddng, cu thé:

Nhoém ddi twong, vi tri Ty 16 hoan thanh
viéc 1am twong dong xuit sic nhiém vu
Khéng vugt qua 20% téng s6 Hiéu
Am truéng, Giam ddc trung tim truc thudc
Sé GDDT.
Khong vuot qua 20% tong s6 Pho

Stt

Hiéu trudong, Giam dbc trung

Ph6 Hiéu truéng, Pho Giam

2 dbe trune tam Hiéu truong, Pho Giam dbc trung tAm
& truc thudec S6 GDDT.

. ) a . P ; Y

T6 trudng to chuyén mon, van Khs)ng N uot qua Az(M) vtong‘ 50 :[O

3 \ trudng t0 chuyén mon, van phong cua
phong d -
on vi.

4 T6 phd to chuyén modn, vdn | Khong vugt qua 20% tong s6 t0 pho to

phong chuyén mon, vén phong cua don vi.

Khong vuot qua 20% tong s vién

5 | Vién chirc, ngudi lao don , e . \ .
- N8 ong chirc, nguoi lao dong cia don vi.

- Trudng hop co quan, don vi, ca nhan c6 thanh tich Xudt sic, nbi troi, hoan
thanh vuot ké hoach cac cong viéc dugc giao, hoan thanh tdt cac cong viéc dot xuat,
c6 dé xudt hodc t& chure thuc hién d6i méi sang tao, tao su chuyen bién tich cuc,
mang lai gid tri, hiéu qua thlet thuc thi bao céo, dé nghi cap ¢ tham quyen quyét
dinh ty 1€ hoan thanh xuét séc nhiém vu pht hop véi thuc té, bao dam quyén, lgi ich
hop phdp ctia céng chirc, vién chirc, nguoi lao dong.

9. Khong xem xét lai c‘1‘01 v6i nhitng trudng hop da c6 két qua xép loai chat
lugng truge ngay Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ¢6 hiéu luc. Truong hop clp ¢
tham quyén thuc hién xem xét danh gid, xép loai chét luong truée ngay Nghi dinh
s6 48/2023/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh thi tiép tuc 4p dung quy dinh ctia phap luat
tai thoi diém dé dé thuc hién.

10. Thyc hién ndi dung cong khai, tiép nhén va giai quyét kién nghi vé két
qué danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong.

Thu truédng don vi thong bao bang vén ban cho vién chire, nguoi lao dong va
thong béo cong khai trong don vi vé két qua danh gia, xép loai chét luong vién
chirc, ngudi lao déng; quyét dinh hinh thirc cong khai trong don vi, trong d6 uu tién
ap dung hinh thirc cong khai trén moéi truong dién tir theo quy dinh.

Thuc hién viée tiép nhan va giai quyét kién nghi vé két qua danh gi4, xep
loai theo quy dinh tai Di,éu 24 Nghi dinh s0 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua
Chinh phu vé danh gia, xép loai chat lugng can bg, cong chirc, vién chuec.
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Pidu 3. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai
1. Chinh tri tu tuéng

a) Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh cua Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudce va cac nguyén tic td chure, ky luat ctia Pang, nhat la nguyén tac
tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri vimg vang; kién dinh 1ap truong; khong
dao dong trudc moi kho khan, thach thirc;

¢) bat loi ich cua Dang, quéc gia - dan tdc, nhan dén, tap thé 1én trén loi ich
ca nhan;
d) C6 y thirc nghién ciru, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tudng
Hd Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban ctia Dang.

2. Pao durc, 151 song

a) Khong tham 0, tham nhiing, tiu cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao dirc, 16i sbng, tu dién
bién, tu chuyén hoa;

b) C6 16i séng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, trong sang, gian di; s

¢) Co6 tinh than doan két, xay dung co quan, td chirc, don vi trong sach, viing @\
manbh; e

d) Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chirc vu, quyén han cta minh
de truc loi.

ALY

3. Téc phong, 18 16i lam viéc

a) C6 trach nhiém véi cong viéc; nang dong, sing tao, dam nghi, ddm lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu;

b) Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chi, ding nguyén tac;
c¢) Co tinh than trach nhiém va phf)i hgp trong thuc hién nhiém vu;

d) C6 thai d6 ding muc va phong cach ng xt, 1€ 161 lam viéc chuan muec,
dap rng yéu cau cia van hoa cong vu.

4. Y thuc t6 chic ky luat

a) Chap hanh su phan cong cla t6 chic;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, noi quy cua co quan, t6 chirc, don vi noi
cong tac;

¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

d) Béo céo day d, trung thyc, cung cap thong tin chinh xéc, khach quan veé
nhimg nodi dung lién quan dén viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao va
hoat dong cua co quan, t chue, don vi véi cap trén khi duoc yéu cau.

5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao

a) Doi véi vién chire 1anh dao, quan ly:
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Quén triét, thé ché héa va thuc hién chu truong, dudng 16i cia Dang, chinh
sach, phap luat ctia Nha nudc tai don vi;
Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, t& chirc, don vi; khong dé xay ra

cac vu, viéc vi pham ky luét, vi pham phap luat phai xur ly, tinh trang khiéu nai, t6
céo kéo dai; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi don vi;

Lanh dao, chi dao, td chure kiém tra, thanh tra, gidm sat, giai quyét khiéu nai,
t§ c4o theo thim quyén; chi dao, thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh, cai cach
ché d6 cong vu tai don vi;

X4y dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cta don vi dugc giao
quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién cic chi tiéu, nhiém vu,
lwong hoa bang san phim cu thé.

b) DBéi véi vién chirc va ngudi lao dong khéng gilt chirc vu 1anh dao, quan
ly:

Két qua thuc hién nhiém vy theo quy dinh cta phap luét, theo ké hoach dé ra
hoic theo cdng viée cu thé dugc giao; khdi lwong, tién do, chat luong thuc hién
nhiém vu;

Thai do phuc vu nhén dan, td chirc ddi véi nhing vi tri tiép xiic truc tiép
hoic truc tiép giai quyét cong viéc ctia nguoi dan va t6 chirc.

] Piéu 4. Tiéu chi xep loai chit lwgng vién chirc & mirc hoan thanh xuét
sac nhiém vu
1. Vién chac khong gilt chue vy quan ly dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat lugng & muc hoan thanh xuat sic nhiém vuy:
a) Thuc hién tot cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Diéu
3 Quy ché nay;
b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké

hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé dugc giao bio dam ding tién d6, chat luong,
hiéu qua cao, trong do it nhit 50% nhiém vu hoan thanh vuot mirc.

2. Vién chuc quan ly dat dugc tAt ca cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chat
liong & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) Thg{c hién t6t cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém
a khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky

ket theo ké hoach d@ ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung
tién do, bao dam chét luong, hiéu qua cao;

c¢) Don vi hodc linh vuc cdng tac dugce giao phu trach hoan thanh tat ca cac
chi tiéu, nhiém vy, trong d6 it nhat 50% chi tiéu, nhi€m vu hoan thanh vuot muc;

d) 100% don vi thudc thim quyén phu trach, quéan ly truc tlep dugc danh gia
hoan thanh nhiém vu tro lén, trong d6 it nhit 70% hoan thanh t6t va hoan thanh
xuét sic nhiém vu.
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Piéu 5. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chirc ¢ mirc hoan thanh tot
nhiém vu
1. Vién chirc khong gitr chirc vu quan ly dat duogc tat ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chit lugng & muc hoan thanh t6t nhiém vu:

a) Dép mg céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
biéu 3 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky ket theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao, bao dam dung tién do, chat
luong, hiéu qua.

2. Vién chire quan ly dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
luong & mirc hoan thanh tot nhiém vu:

a) Pap tng céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
ket theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh ding
tién do, bao dam chat luong, hiéu qua;

¢) Bon vi hodc linh vyc cong tac dugce giao phu trach hoan thanh tat ca cac
chi tiéu, nhiém vu, trong do6 it nhat 80% hoan thanh dung tién do, bao dam chat N
luqng9 L

d) 100% don vi thudc thAm quyén phu trach, quan ly truc t1ep dugc danh gia )/
hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh tdt hodc hoan thanh &
xuét sic nhiém vu.

Piéu 6. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chirc & mirc hoan thanh nhi¢m
vu

1. Vién chirc khong gitr chire vu quan ly dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day

thi xép loai chat lugng & muc hoan thanh nhiém vu:

a) Dép ung céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Diéu 3 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach @ ra hodc theo cong viée cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong
d6 ¢6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét lugng, tién do hoac hiéu qua thap.

2. Vién chirc quan ly dat dugc céc tiéu chi sau day thi xép loai chat luong &
muc hoan thanh nhiém vu:

a) Dap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Piéu 3 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach d ra hodc theo cong viée cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong
d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét luong, tién do hodc hiéu qua thap;

¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi tiéu, nhiém vu;
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d) C6 it nhit 70% don vi thudc thdm quyén phu trach, quan ly truc tiép dugc
danh gia hoan thanh nhi¢m vu tré 1én.
Piéu 7. Tiéu chi xép loai chét lwgng vién chirc & mirc khong hoan thanh
nhiém vu
1. Vién chirc khdng giir chirc vu quan ly c6 mot trong céc tiéu chi sau day thi
xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:
a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i song, tu dién
bién, tu chuyén héa theo danh gia cua cap c6 thim quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hgp dong 1am
vige da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao
dam tién d0, chat luong, hiéu qua;

¢) Cé hanh vi vi pham trong qua trinh thyuc thi nhiém vu bi xr ly ky luat trong
nam danh gia.

2. Vién chirc quan ly ¢6 mdt trong cac ti€u chi sau day thi xép loai chét luong
& muac khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i sbng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo dénh gid cua cp c6 thim quyén;

b) C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hgp dong lam
viéc dd ky két, theo ké hoach d ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao
dam tién d0, chat luong, hiéu qua;

¢) Pon vi hodc linh vye cdng tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50%
cac chi tiéu, nhiém vu.

d) Pon vi thudc thdm quyén phuy trach, quan ly tryc tiép lién quan dén tham

6, tham nhiing, 1ang phi va bi xir Iy theo quy dinh cta phép luat.
~ d) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xir ly ky luét trong

nam danh gia.

Pidu 8. Thim quyén danh gia, xép loai chét lwong vién chirc va nguoi

lao dong

Thim quyén va trach nhiém danh gi4, xép loai chat lugng vién chuc thuc
hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu 43 Luat Vién chire, cu
thé:

- Vién chirc quan ly (Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng) do Giam dbc So Gido
duc va Pao tao danh gia, xep loai.

- Vién chuc chuyén mén, khong gilt chirc vu lanh dao, quan ly do Hiéu
trudng danh gia, xeép loai.

Piéu 9. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chat lwgng vién chirc va
nguwoi lao dong
1. Bbi véi vién chic quan ly (Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng)

a) Vién chire tu danh gia, xép loai chét lwong
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Vién chirc 1am bdo céo tu danh gid, mirc xép loai két qua cong tac theo chire
trach, nhiém vu duoc giao theo Phu luc 3 ban hanh kém theo Quy ché nay.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc

T6 chirc cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia
d6i véi vién chirc.

Thanh phan tham du cudc hop bao gom tap the lanh dao don vi, dai dién cap
uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cép, céc t6 trudng to chuyén mon va T
truong TO Van phong.

Vién chuec trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gop y kien, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

Nguo'l chu tri két luan nhimg uu diém, khuyét diém va lay y kién vé phan
loai d6i véi tung ca nhan bang phiéu kin theo Phu luc 4 dinh kém. Téng hop két

qua danh gia, xép loai vién chure quan ly. Két qua phiéu 1dy v kién néu trén 1a cin
clr dé nguoi ¢6 tham quyén tham khao va quyét dinh phan loai vién chirc.

¢) Lay y kién nhan xét, danh gia cia cép lly dang don vi noi vién chirc cong

tac theo Phu luc 1 dinh kém.

d) Xem xét, quyét dinh dénh gia, xép loai chat lugng vién chuc quan ly

Ph(‘)ng T6 chic can bd S& Gido duc va Pao tao téng hop y kién nhan xét, s
danh gia quy dinh va tai liu lién quan (néu c6), dé xuét ndi dung danh gia va muc
xép loai chat luwgng ddi voi vién chire quan ly.

Giam dbc S& Gigo duc va Pao tao quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng
d6i v6i vién chirc quan ly.

d) S¢é Giao duc va Dao tao thong bio bang van ban cho vién chuc quan ly ve
két qua danh gia, xép loai chat lugng; quyét dinh hinh thic cong khai trong td
chire, don vi noi vién chirc quan ly cong téc.

2. P6i véi vién chuc khong giit churc vu quan ly

a) Vién chirc ty dnh gia, xép loai chét luong

Vién chirc 1am bdo cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duge
giao theo Phuy luc 3 ban hanh kém theo Quy ché nay.

b) Nhén xét, danh gia vién churc, nguoi lao dong

T6 chirc cude hop tai td chuyén mén hodc T6 Vian phong noi vién chire,
ngudi lao dong sinh hoat dé nhan xét, danh gia ddi véi vién chuec, nguoi lao dong.

Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé vién chirc va nguodi lao
dong cua To.

Vién chure trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cic
thanh vién tham dy cudc hop doéng gép y kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

Nguoi chu tri két luan nhiing uu diém, khuyét diém va ldy y kién vé phan
loai di voi timg c4 nhan bang phiéu kin theo Phu luc 4 dinh kém. Téng hop két
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qua danh gia, xép loai vién chue. Két qua phiéu lay y kién néu trén 13 can cir dé
ngudi c6 thim quyén tham khao va quyét dinh phén loai vién chirc.

¢) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng vién chitc, ngudi lao
dong
Hiéu trudng cin ctr y kién tai cudc hop nhan xeét, danh gia quy dinh quyét
dinh ndi dung danh gia va mic xép loai chét luong dbi véi vién chirc, ngudi lao
dong theo Phu luc 5 dinh kém.

d) T6 chuyén mon, nghiép vu thong bao bang vin ban cho vién chic, ngudi
lao dong va thong bao cong khai trong t6 chuyén mon, nghiép vu noi vién chie
cong tac vé két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chic; quyét dinh hinh thic
cong khai trong td noi vién chirc cong tac.

Pidu 10. Thoi diém danh gid, xép loai hang nim
1. Viéc danh gia, xép loai thuc hién theo ting nadm cong tac.

Déi véi vién chie va ngudi lao dong chuyén cong tac thi co quan, t6 chire,
don vi méi c6 trach nhiém danh gia, xép loai chét luong. Trudng hop co thoi gian
cong tac ¢ co quan, td chirc, don vi cii tir 06 thang tré 1én thi phai két hop véi y
k1en nhan xét cta co quan, td chirc, don vi cil, trlr trudng hop khong con co quan,
td chirc, don vi ci.

2. Thoi diém danh gia, xép loai chét lugng vién chie va ngudi lao dong

Pbi vai vién chirc quan ly, vién chitc chuyén moén dang cdng tac tai cac don
vi su nghiép truc thudc So: thuc hién va gui hé so danh gi4, phan loai vién chic
quan ly, bao cao két qua danh gi4, phén loai vién chirc chuyén mon, ngudi lao dong
vé S& Gido duc va Pao tao téng hop (qua Phong T chirc can bd) trude ngay 05/8
hang nam (trir truong hop dac biét).

3. Tai thoi diém danh gia, xép loai chit lugng, truong hop vang mit c6 ly do
chinh dang hoac nghi dm, nghi ché d6 thai san theo quy dinh ctia phap luat, vién
chirc va ngudi lao dong cé trach nhiém lam bdo cdo tu danh gia, nhan mirc xép loai
két qua cong tac theo chuc trach, nhiém vu dugc giao, gui co quan, don vi dang
cong tac dé thuc hién viéc danh gid, xép loai chét lugng theo quy dinh tai Quy ché
nay.

Can cir khoan 1 va khoan 2 Piéu nay va dac thu cta don vi, tap thé lanh dao
co quan, to chirc, don vi théng nhat voi cdp tiy cling cap vé viéc két hop td chirc
cudc hop danh gia, xép loai trong don vi, bdo ddm nghiém tlc, hiéu qua, tranh hinh
thirc, 1ang phi.

Pidu 11. Hb so' dé nghi va bao cdo két qua danh gia, xép loai hang nim

1. Déi véi nha truong

Hb so 1ap thanh 02 b0 (trong do 01 b gui vé Phong TCCB So GD&PT, 01
bé lwu trix tai don vi), bao gom:

- Vian ban dé nghi cia don vi.

- Bién ban cudc hop danh gia, xép loai ctia don vi (Phu luc 4).

- Bang tdng hop két qua danh gi4, xép loai (Phu luc 6, Phuy luc 7).
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- Phiéu danh gia, xép loai chat luong vién chirc va ngudi lao dong (Phu luc
3);
- Nhén xét, danh gia cta cap uy ddi véi vién chirc quan Iy (Phu luc 1);
- Nhan xét, danh gia vién chirc va nguoi lao dong cua lanh dao (Phu luc 2);
- Nhan xét ctia cip uy noi cong tac (ddi voi dang vién);
- Két luan va thoéng bao bang van ban vé ké‘t qua danh gia, xép loai chét
lugng vién chirc, nguodi lao dong cua cap co6 tham quyén.
- Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chét lugng vién
chtrc, nguoi lao dong (néu co).
- C4c van ban khac lién quan (néu co).
Luwu y: Tai liéu, ho so danh gia, xep loai chat lwong duogc luu gitr bang hinh
thirc dién tir, luu hd so cong viéc, luu hé so vién chire, ngudi lao dong va giri vé S&
GDDT (qua Phong T chirc can bd) tong hop, bao cdo Giam dbc S& GDPT.
(Riéng cac phiéu, ban nhén xét, két luan danh gié‘, xép loai cta vién chirc ==
chuyén mon, nguoi lao dong luu trit tai don vi, khong gui vé S& GDDT). >
2. Déi v6i to chuyén mén, nghiép vu ‘
Ho so 1ap thanh 02 bd (trong do 01 b giri vé van phong, 01 bé leu triv tai -\
16), bao gdm: :

- Bién ban cudc hop danh gia, xép loai ctia to (Phu luc 4).

- Bang tong hop két qua danh gié, xép loai (Phu luc 7).

- Phiéu dénh gia, xép loai chat lugng vién chire va nguoi lao dong (Phu luc
3);

- Céc vin ban khac lién quan (néu c6).

Piéu 12. Sir dung két qua danh gia vién chirc va nguoi lao dong

Két qua danh gia, xép loai chat luong vién chirc va ngudi lao dong la cén clr
dé bo tri, sir dung, dao tao, boi dudng; dé nghi: nang ngach hodc thang hang chirc
danh nghé nghiép, quy hoach, b nhiém, micn nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét
phai, khen thudng, ky luét, danh gid va xép loai chat luong dang vién va thuc hién
c4c chinh sach khac dbi voi vién chirc va ngudi lao dong.

Diéu 13. T chire thuc hién

1. T6 chuyén mén, nghlep vu phai x4c dinh rd san pham cu thé gan vOi tung
vi tri viéc lam, tiéu chi danh gia chat lugng, hiéu qua, thoi diém danh gia theo quy,
thang hodc tuan (néu cd); can cur dé xéac dinh ti 1¢ % mirc d6 hoan thanh cong viéc;
c4c tiéu chi thanh phan dé danh gia va xép loai chat luong can bd, vién chuc va
ngudi lao dong, trong d6 co tinh dén ty 1€ khoi luong cong viéc cua vién chuce va
ngudi lao dong da thuc hién so voi khéi luong cong viée chung cua don vi; khuyén
khich 4p dung cong nghé thong tin dé thuc hién danh gia, xép loai chat luong vién
churc va nguoi lao dong, bao dam phu hop vai cac quy dinh.

2. Két qua danh gia cua cac nam trude ndm 2023 duogc tinh lién tuc dé ap
dung cac quy dinh c6 lién quan doi véi vién chirc va nguoi lao dong.
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3. T4 truéng chiu trach nhiém tb chic thuc hién viéc danh gia, xép loai chét
lugng 601 vGi vién chac va ngudi lao dong hang nam theo quy dinh; chiu trach
nhiém vé s luong, chét lugng cong tac danh gia, xep loai chét lugng va gul bdo céo
két qua, hd so de nghi danh gia, x€p loai chét luong vién chirc va nguoi lao dong
thudc thim quyén quan ly vé nha truong (qua van phong) tdng hop.

4. Ho1 dong thi dua c6 trach nhiém theo doi, kiém tra, tong hop, bao céo
Hiéu trudng két qua, hd so dé nghi danh gia, xép loai chét lugng vién chirc va ngudi
lao dong hang nam.

Pidu 14. Giai quyét kién nghi

Sau khi nhan duoc thong bao két qua danh gia, xep loai chét lugng, truong
hop vién chirc va ngu0'1 lao dong khong nhat tri v01 két luan danh gia, xép loai
chat lugng thi ¢4 quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do ngudi c6 thim
quyén danh gia, xép loai giai quyét./.




