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KE HOACH

Cai cach hanh chinh nim 2023

Can ctr Ké hoach sé 3218/KH-SGDDT ngay 30 thang 12 nam 2022 cta S&
GDDT vé cai cach hanh chinh ndm 2023:

Truong THPT Nguyén Du xay dung K& hoach cai cach hanh chinh nim 2023
nhu sau:

I. MUC PIiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Tiép tuc trién khai thuc hi¢n cé hiéu qua cdc nhiém vu cai cach hanh chinh cua
nganh dam bao bam sat muc tiéu, hoan thanh céc chi tiéu theo Chuong trinh hanh déng
s6 09-CTr/TU ngay 14/5/2021 cua Tinh dy thyc hién Nghi quyét Dai hoi XX Dang bo
tinh, Nghi quyét Pai hoi Pang toan qude 1an tht XIII v& cai cach hanh chinh, trong tam
la tiép tuc déy manh cai cach thu tuc hanh chinh giai doan 2020-2025; Ké hoach thuc
hién Chuong trinh hanh dong ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3809/QD-UBND ngay
14/9/2021 ctia Uy ban nhén dan tinh va b sung cdc ndi dung, nhiém vu tai Nghj quyét
s6 131/NQ-CP ngay 06/10/2022 ctia Chinh phti; K& hoach sé 3218/KH-SGDDT ngay
30 thdng 12 ndm 2022 cta S& GDPT vé cai cach hanh chinh nam 2023, Truong THPT
da x4c dinh myc tiéu CCHC nim 2023, cy thé:

- Tang cuong ky luét, ky cuong hanh chinh, nang cao vai trd, trach nhiém nguoi
dimg dau trong viéc to chirc trién khai thuc hién nhiém vu cai cdch hanh chinh; 14y két
qua thuc hién 1am thuéc do dé danh gia muc d6 hoan thanh nhiém vy cta t6 chire, doan
thé, bd phén, c4 nhan phu trach vé hiéu qua trong cdng tac cai ciach hanh chinh nim
2023.

- Cung c6, kién toan, x8y dung va nang cao chét luong doi ngli can b, vién churc.
Néng cao chat lugng dao tao, boi dudng can b, vién chirc theo chirc danh gan vai vi tri
viéc lam. Phan dau 100% cén b, vién chirc dat chuin theo chirc danh quy dinh.

- Trién khai thuc hién cong tac cai CCHC, kidm soat TTHC dam bao thoi gian,
chat lugng, ding ndi dung, nhiém vu duoc phén cong.

2. Yéu céu

- Xdc dinh rd myc tiéu, cac nhiém vu cy thé va trdch nhiém chi tri, phéi hop thuc
hién nhiém vu cai cdch hanh chinh ndm 2023 cua cac td chtrc, doan thé, bd phéan theo
tung linh vyc, ddm bao thuc hién day du noi dung, tién do thoi gian, dé ra giai phap
thye hién phu hop véi dieu kién thyc tién clia nganh.



- Trén co s6 quan triét sau séc 07 quan diém chi dao ctia Chinh phu tai Nghi
quyét s6 131/NQ-CP ngay 06 thang 10 nim 2022 dé chu dong nghién ciru, sang tao, day
manh Umg dung cong ngh¢ théng tin, ap dung giai phap dbi méi trong td chirc thuc hién
lam kh4u ddt pha trong cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh.

IL. CHI TIEU, NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

a) Chi tiéu:

- X4y dung, ban hanh ké hoach cai cdch hanh chinh ndm 2023 dam bao day du

ndi dung, phu hop voi chic nang, nhiém vu, quyén han va td chtc thuc hién dam bao
thoi gian theo quy dinh.

- Tiép tuc day manh cai cach hanh chinh, trong tam la nang cao chat lugng doi
ngill can b, vién chirc vai ba tru cdt chinh: to chiic b may; cong vu; hanh chinh dién tir
va chuyen doi so.

- Néang cao chét lugng kiém tra thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, tang
cuong kiém tra dot xudt, kip thoi chén chinh, khic phuc nhiing ton tai, han ché trong
cdng téc cai cach hanh chinh cua don vi va dam bao céc vAn dé phat hién qua kiém tra
phai duoc khic phuc triét dé.

b) Nhiém vu va giai phap
- Céc t6 churc, doan thé, bd phan, ca nhan phu trach cédn cur chirc nang, nhiém vy,

quyén han xay dung ké hoach cai céchv hanh chinh nam 2023, trong d6 xac dinh cu thé
nhiém vu, thoi gian hoan thanh, san pham dat dugc.

- TO chutc thuc hién dong bd nhiéu giai phap nham ti€p tuc nang cao Chi so cai
cach hanh chinh (Par Index), Chi so hai long cuia nguoi dan, t6 chirc doi voi sy phuc vu
ctia co quan hanh chinh nha nudc (SIPAS) ctia don vi so vdi cac nam trudc.

- Thyc hién tuyén truyén dang tai kip thoi, ddy du cdc van ban chi dao, diéu hanh
ctia Chinh phu, Tinh uy, Uy ban nhan dén tinh, S¢ GDDT trén website cua don vi; cung
cp day du thong tin vé dich vu cong truc tuyén toan phén va dich vu cong truc tuyen
mdt phan. Té chic so két danh gia két qua thuc hién Chuong trinh hanh dong sé 09-
CTr/TU ngay 14 thang 5 ndm 2021 cta Tinh vy, Ké hoach thuc hién Chuong trinh hanh
dong ban hanh kém theo Quyet dinh s6 3809/QD-UBND ngay 14 thang 9 ndm 2021 cua
Uy ban nhén dén tinh vé cai cach hanh chinh, trong tdm 13 tiép tuc day manh cai cach
thu tuc hanh chinh giai doan 2020-2025.

2. Cai cach thé ché

a) Chi tiéu

- Pay manh tuyén truyén, phd bién giao duc nang cao nhén thirc cho vién chuce
va hoc sinh vé& Hién phap va phép luét, vé Nha nuéc phap quyén x3 hoi chu nghia Viét
Nam. Tiép tuc ddi méi cong tac phd bién, gido duc phép luit va cong tac theo ddi thi

hanh phap ’luat mot cach hiéu qua, thiét thuc, nang cao nhan thirc cho vién chirc va hoc
sinh vé Hién phap va phap luat.

b) Nhiém vu va giai phap



- Thudng xuyén ra soét, hé théng héa cac vin ban quy pham phép luét lién quan
dén linh vyc gido duc va dao tao.

- T4 chtte trién khai thuc hién kip thoi, ddy du, dung quy dinh céc vén ban quy

pham phap luét lién quan dén linh vuc gido duc va dao tao do cdc co quan cé thim
quyeén ban hanh.

- Déi méi, nang cao quy trinh cong tac xay dung, ban hanh céc quyet dinh hanh
chinh, Quy che lam viéc, quy dinh chuc nang, nhiém vy, quyén han, co ciu td chic
thudc tham quyén ctia don vi, dam bao tinh d6ng bd nhét quan; tang cuong trach nhiém
clia cac td chirc, doan thé, bo phén c6 lién quan.

- T4 chirc kiém tra viéc thuc hién van ban quy pham phép luat lién quan dén linh
vye gido duc va dao tao trong don vi; xtr 1y, kién nghi xtr ly kip thoi cac van @& phat
hién qua kiém tra.

- Tham gia danh gia tdc dong, cho y kién du thdo van ban quy pham phap luét c6
quy dinh thu tuc hanh chinh theo cic tiéu chi v& su can thiét, tinh hop 1y, hop phép va
hiéu qua nhdm kiém soét chit ché viéc ban hanh méi TTHC, nang cao chét luong quy
dinh vé thu tuc hanh chinh.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh

a) Chi tiéu

- Nang cao chét lugng cOng tac ra sodt, danh gia thu tuc hanh chinh thudc linh
vuc gido duc theo quy dinh; dé xuét, kién nghi S6& GDDT thyc hién ban hanh méi, sta

d6i, bd sung, thay thé, bai bo hodc hiy bé cac thii tuc hanh chinh va céc quy dinh cé
lién quan dén linh vyc gido duc.

- Téap trung nghién ctru, thuc hién hiéu qua Nghi quyét s6 131/NQ-CP ngay 06
thdng 10 ndm 2022 ctia Chinh phti vé ddy manh cai cach tht tuc hanh chinh va hién dai
héa phuong thirc chi dao, dleu hanh phuc vu nguoi dan, doanh nghiép trén dia ban tinh
theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh tai Coéng van s6 6958/UBND-KSTT
ngay 21 thang 11 nam 2022.

- Day manh don gian héa thi tyc hanh chinh, rat ngén thoi gian, quy trinh, gidy to
giai quyét thu tuc hanh chinh.

b) Nhiém vu va giai phép

- Ting cuorng cong tac tuyén truyen vé loi ich dich vu cong tryc tuyen dé nguoi
déan hiéu r5 va ty giac thue hién; han che viée tiép nhan hd so truc tiép dbi véi céc thu
tuc d4 cung cép dich vu cong truc tuyén.

- Chu trong cong tac kiém soét thu tuc hanh chinh, ddy manh ra soat danh gia,
don gian hoa thu tyc hanh chinh, giam bét glay t0, quy trinh, thoi gian giai quyét; tiép
tuc ddy manh viéc thyc hién tiép nhén va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thyc hién tét viéc tlep nhan, xir Iy phan anh, kién nghi cta ca nhan, td chirc vé
céc quy dinh hanh chinh; ddy manh cong tac kiém tra, gidm st viéc thuc hién thi tuc
hanh chinh cta don vi.




- Tiép nhan phan anh, kién nghi clia ca nhén, td chirc vé quy dinh hanh chinh theo
quy dinh; tham muu, d@ xuét, kién nghi cp trén xtr 1y, giai quyét theo thdm quyen

- Tiép tuc ddy manh viéc thuc hién Pé an “Phat huy vai tr6 cta doan vién, thanh
nién trong vi¢c thuc hién dich vu cong truc tuyén mirc d6 3, mic d6 4 giai doan 2022 -
2027” ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5299/QD-UBND ngay 30/12/2021 cua Uy ban
nhan dan tinh.

4. Cai cach t6 chirc by may

a) Chi tiéu

- Xay dung co ciu t6 chiic bd may tinh gon, tinh gian bién ché gén véi vi tri viéc
lam, ning cao hiéu qua hoat dong, thuc hién hoan thanh t5t cac nhiém vu duoc giao.

- Thuc hién sap xep, nang cao chét lugng va hiéu qua hoat dong ctia don vi.
b) Nhiém vu va giai phap
- Tlep tuc ra soat chirc ning, nhiém vu, quyén han, co cau to chuec, bién che cua

don vi nhim phat hién chong chéo, trung lap hodc bo sot de dé xuét, kién ngh1 cap trén
didu chinh, b6 sung hop 1y theo thim quyén, dép tng yéu cau nhiém vu dugce giao.

- Tlep tuc thuc hién tinh gian bién ché theo ding db6i tuong, bao dam ty 18 va tién
d6 theo ké hoach ctia co quan theo quy dinh tai Nghi dinh s6 143/2020/ND-CP ngay
10/12/2020 cta Chinh pht sta doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh so
108/2014/ND-CP ngay 20/1 1/2014 caa Chinh pht vé& chinh sach tinh gian bién ché va
Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 cia Chinh phu stra d6i bd sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh sb 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cua Chinh phu vé chinh séch
tinh gian bién ché.

- Thye hién phén cip, phan quyén dam bao tinh chu dong giita nhiém vy, thim
quyen, trach nhiém.
5. Cai cach cong vu
a) Chi tiéu
- Néang cao nang luc doi ngii can bo, vién chirc ctia don vi, bdi dudng co chat

lwong, thiét thuc, khong chay theo s6 luong ma phai phu hop véi vi tri, chirc danh cong
viéc; quan tam dao tao, bdi dudng doi ngii ké thira.

- Tiép tuc quéan triét, phdi hop, trién khai viéc xay dung va t chirc thuc hién Dé
4n vi trf viéc 1am, co ciu ngach vién chtic sy nghiép theo ding quy dinh.

b) Nhiém vu va giai phap

- Thuc hién tét cac quy dinh veé tuyén dung, st dung, quan ly cén b, vién chuec.
Tiép tuc trién khai ra soat, quy dinh ban md t& cong viéc va khung nang lyc cho timg vi
tri viéc lam trong don vi theo danh muc d& dugc phé duyét. Thuong xuyén theo dai,
kiém tra, danh gia tinh hinh thuc hién co cdu chirc danh nghé nghiép vién chire theo vi
tri vi¢e lam dugc phé duyét. Thuc hién t6t ché do chinh sach lién quan dén tién luong,
bao hiém xa hoi, hd tro dao tao, boi dudng, khen thuong. .. ddi véi can b0, vién chirc.



- Thyc hién ding quy dinh ctia phap luat vé cong téc bd tri, phén cong nhi¢m vy
cho vién churc cia don vi. B6 nhiém vién chice phai dam bao tiéu chuan, phu hop véi
trinh d9, ndng luc, so truong cﬁa vie}n chirc; dé xuat bo nhiém gitr chirc vu lanh dao déi
voi nhitng vién chire tré ¢é pham chét dao due, trinh d6 va nang luc cong tac.

- Trién khai thyc hién céc ché d6, chinh séch tién luong theo quy dinh cta Trung
uong, cua tinh va S& GDDT, gan véi viéc thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, tham
nhiing.

- Nang cao trach nhiém, ky luét, ky cuwong hanh chinh va dao ditc cta can bo,
vién chtrc trong don vi.

- Tang cudng cong tac kiém tra, chén chinh ky luat, ky cuong nhim phat hién va
xtr ly kip thoi doi véi cac truong hop sai pham, khong hoan thanh nhiém wvu.

- Thuong xuyén ra soat, kip thoi diéu, chinh, bd sung ban mo ta vi tri viéc lam va
khung nang luc, thyc hién tinh gian bién ché dung theo chi dao cia S& GDPT.

6. Cai cach tai chinh cong

a) Chi tiéu

- Thuc hién quyén ty chu, tw chiu trach nhiém v& tai chinh theo quy dinh tai Nghi
dinh s0 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu.

- Thuc hién c’(') hiéu qua Nghi dinh s 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh
phu quy dinh co ché ty chu tai chinh cta don vi sy nghiép cong lap.

b) Nhiém vu va giai phéap

- Ra soat, quan ly chit ch& cac khoan chi, bdo ddm trong pham vi dy toan da duoc e

S6 GDDT phé duyét theo ding ché d6 quy dinh; t6 chuc thue hién nghiém, c6 hiéu qua
cac bién phap chong that thoat, lang phi, tham nhiing trén tat ca cac linh vuc trong don
V1.

- Thyc hién t6t co ché quéan ly nguén kinh phi dugc S& GDPT phan b hang nam,
dam bao nguyén tic tai chinh, tinh doc lap, tw chi va quyén han, trach nhiém thudc
tham quyeén cta don vi.

- Téng cuong cdng tdc thanh tra, kiém tra cai cach tai chinh cong gan voi thuc
hanh ti€t kiém, chong lang phi, tham nhiing, tiéu cuc trong hoat dong cua don vi.

7. XAy dung va phat trién Chinh phi dién ti

a) Chi tiéu

- Pdy manh tng dung cdng nghé thong tin vao hoat dong cla co quan; dam bao
trén 95% ty 1€ van ban dugc trao d6i va xir Iy dudi dang dién tir (trir vin ban mat).

- Trén 70% ty 1é ho so cong viéc duoc 1ap va xir ly dudi dang dién tur.

b) Nhiém vu va giai phéap

- Tiép tuc td chuc tap huén, huéng dan céc td chtc, doan thé, bod phan s dung
phan mém vén phong dién ti.

- Néng cép trang théng tin dién tir va céc trang website ctia don vi ddm bao cé
day du thong tin theo quy dinh.
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- Thuce hién két ndi, chia sé dit liéu gilta cac co quan nha nudc; phat trién dit liéu
mé chua co quan nha nudc trén Céng dit liéu mo tinh Binh Dinh
(https://opendata.binhdinh. .2OV. vn).

- Phéi hop Vin phong S GDDT hudng din 1anh dao st dung chit ky s6 dé dam
bao gia tri phap ly cua cac van ban dién tu, hd so quan ly hoat dong gido duc dién tu.

IIL. TO CHUC THUC HIEN
1. Lanh dao

- Cha tri, ph01 hop véi cac td chiic, doan thé, bd phan tham muu, aé xuat thuc
hién céc nhiém vu vé cai cach thu tuc hanh chinh; gitp Hiéu trudng chi dao, trién khai
thuc hién noi dung CCHC theo nhiém vu, chuong trinh, ké hoach dé ra va hudng dan,
dén dbc, kiém tra;

- Chi dao cac to chirc, doan thé, bd phan cé lién quan tdng hop, bdo céo S&
GDDT két qua thuc hién K& hoach nay hang quy, 06 thang, cu6i nam theo quy dinh.

- Chu tri, phéi hop voi td chirc, doan thé, bd phan c6 lién quan tham muru, dé xuat
thyc hién cdc nhiém vu vé tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong cluia co quan,
don vi, cong tac trién khai cdc nhiém vu xay dung phat trién chinh quyén dién tr cua co
quan.

- Xay dung K& hoach truyén thong v& cai cach hanh chinh diy manh thong tin,
tuyén truyén, phd bién cac nodi dung, nhiém vu cai cach hanh chinh nam 2023 cta don
vi.

. - Xay dung ké hoach thuc hién CCHC ndm 2023 cta don vi va g Ké hoach
bang vin ban vé S& GDDT trudce ngay 15/01/2023.

- B4o c4o dinh ky 3 thang (truéc ngay 16/3), 6 thang (truée ngay 16/6) va bao céo
nam (trudc 16/12) cong tac thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh vé S¢ GDDT (qua
Vian phong S6) dé tong hop bao cdo Bo GDDT va UBND tinh.

2. T6 chuyén mén, nghiép vu

- Gitp Hiéu truong chi dao, trién khai thuc hién ndi dung CCHC nam 2023 theo
nhiém vu, chuong trinh, ké hoach dé ra va huéng dan, dén ddc, kiém tra; danh gia phan
loai két qua thuc hién nhi¢m vu CCHC d6i véi don vi va tham muu giai quyét cac
vuéng mic phét sinh trong qua trinh trién khai thuc hién;

- Dua cong tac CCHC vao ndi dung thi dua cua cac td chuc, doan thé trong co
quan, huéng dan tridn khai va thuc hién danh gia két qua thi dua theo quy dinh;

- Ra soat, td chic thdm dinh, kiém tra va kip thoi xt ly cac véan ban quy pham
phép luét cua tinh c6 pham vi diéu chinh thudc linh vuc gido duc va dao tao da ban
hanh; bao cdo Hiéu trudng két qua xay dung va ra soat van ban quy pham phép ludt cua
nganh theo quy dinh;

- Tham muu, d& xuét thue hién céc nhiém vu v& cai cich hanh chinh thuge tham
quyeén quan ly.



- T6 chtic thuc hién ding, ddy di, dam bao chét luong va tién do déi véi cac
nhiém vu dugc phan cong theo Ké hoach nay; thuc hién nghiém tic ché d6 béo cdo dinh
ky quy, 06 thang, nam vé két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh theo quy dinh.

3. Tai chinh

- Gitip Hiéu trudng trong viéc dam bao kinh phi dé trién khai chuong trinh, ké
hoach cbng tdc cai cdch hanh chinh ctia don vi, huéng dan cac td chirc, doan thé, bo
phén ¢6 lién quan ndi dung, dinh muc chi, phuong thirc quan ly, st dung, thanh quyét
toan kinh phi bao dam cong tac cai cach hanh chinh nam 2023 theo quy dinh.

- D€ xuat thuc hién cac nhi€ém vu vé cdi cach tai chinh cong; theo dai, tong hop
bao cdo viéc trién khai thuc hién nhi€m vu vé cai cach tai chinh cong.

Trong qué trinh trién khai thuc hién néu c6 phat sinh, vuéng méc, cac td chire,
doan thé, c4 nhan phu trach kip thoi bdo cdo vé Thu ky héi dong d€ trinh Hiéu trudng
xem xét, bd sung Ké hoach cho phu hop./.

Noi nhin:

- S GDDT-Van phong (béo cao);
- Cac Ph6 Hiéu truong;

-T6 CM, NV;

- Luu: VP, VT.
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NOI DUNG THUC HIEN CAI CACH HANH CHINH NAM 2023

f‘;':i(Kem theo Ké hoach s6 ¢4 /KH-ND, hgay 99/01/2023
‘;s cua Truong THPT Nguyén Du)

Noi dung

B0 phan thue hién

Ghi chu

Quy 1/2023

= - Xay dung ké hoach,

trién khai nhiém cu
CCHC trong nha truong;
Ké hoach tuyén truyen
cai cach hanh chinh; Ké
hoach thuc hién ky luét,
ky cuong hanh chinh, dbi
méi 1& 16i, phong cach
lam viéc, trong thi hanh
cdng vu cua can bg, vién
chirc. Ban hanh Quy ché
t5 churc, hoat dong cua bd
phan tlep nhan va tra két
qué theo co ché mot cira
va cong khai quy trinh,
biéu mau giai quyet th tuc
hanh chinh tai truong
THPT Nguyén Du.

- Coéng bd thu tuc hanh
chinh céng, tiép nhan va
tra két qua qua dich vu
buu chinh c6ng ich.

- Thanh lap t6 kiém tra
cai cach hanh chinh.

- Bdo céo dinh ky 3 thang
(trude ngay 04/3)

- Lanh dao nha truong.

- Lanh dao nha truong.

- Lanh dao, tb trudng,
trudng cac td chirc doan
thé.

- Lanh dao nha truong.

Quy 11/2023

- Nang cdp website nha
trudng

- Ra soét, thdng ké, danh
gid thuc trang thu tyc
hanh chinh.

- Béo cdo dinh ky 6 thang
(trude ngay 04/6).

- Lanh dao nha truong,
bd phan van phong.

- Lanh dao nha truong,
cac bd phan lién quan.

- Lanh dao nha truong.

Quy 111/2023

- Coéng khai s6 dién thoai
duong day néng cua don
vi; Céac thu tuc, hd so
chuyén trudng va tiép
nhan hoc sinh; rat hoc ba,
bing t6t nghiép; cong tac

- Lanh dao nha truong,
cac b phan lién quan.
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tiép dén,... C6 hop thu
gép v d& tiép nhén thong
tin phan anh cla cac t6
chirc, c4 nhan, hoc sinh.

- Ra soat, sua ddi, bd
sung va xdy dung cac
quy dinh, quy ché cua
don vi phu hop véi chirc
ning, nhiém vy va quyén
han ctia nha truong.

- Xay dung ké hoach dao
tao, bdi dudng don vi

- Lanh dao nha trudng,
cac doan the

- Lanh dao nha trudong

Quy IV/2023

- Tu kiém tra, danh gia
cong tac CCHC cudi
nam.

- Téng két cong tac cai
cach hanh chinh, bao cao
vé S& Gido duc va Pao
tao (trudc ngay 30/11).

- To kiém tra

- Lanh dao nha truong,
cac by phéan




