SO GD&DT BINH DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN DU Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:84 /KH-ND Hoai Nhon, ngaydé thdng 01 nam 2022
KE HOACH

Cai cach hanh chinh m'lm 2022

Can cu Ké hoach s6 2811/KH-SGDDT ngay 31 thédng 12 ndm 2021 cua So&
GDDT vé cai cach hanh chinh nim 2022;

Céan ctr Cong van sb 71/SGDDT-VP ngay 11/01/2022 cta S& GD&PT vé viéc
trién khai céc giai phép cai cdch hanh chinh (CCHC) nidm 2022.

Truong THPT Nguyén Du xay dung Ké hoach cai cach hanh chinh nim 2022
nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Tiép tuc trién khai ¢6 hiéu qua nhiém vu CCHC cua don vi dam bao bam sat muyc
tiéu, hoan thanh céc chi tiéu theo Chuong trinh hanh dong s6 09-CTr/TU ‘ngay
14/5/2021 cta Tinh uy thuc hién Nghi quyét Pai hoi XX Dang b¢ tinh, Nghi quyét Pai
hoi PBang toan quoc lan thir XII vé CCHC, trong tam la day manh thu tuc CCHC giai
doan 2020-2025; K¢é hoach sé 122/KH-UBND ngay 20 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan tinh vé cai c4ch hanh chinh tinh nam 2022; K¢é hoach sb 2811/KH-SGDDT
ngay 31 thang 12 ndm 2021 cia S6 GDBT vé cai cach hanh chinh nim 2022, Truong
THPT Nguyén Du d4 x4c dinh CCHC nim 2022, cu thé:

- Tang cuong ky lut, ky cuong hanh chinh, nang cao vai tro, trach nhiém nguoi
dimg dau trong viéc t6 chirc trién khai thuc hién nhiém CCHC; lay két qua thyc hién dé
lam thudc do dé danh gia muc do hoan thanh nhiém vu ctia céc t6 chuyén mon, nghiép
vy, ca nhén phu trach, hiéu qua trong cong tdc CCHC nam 2022.

- Cting ¢b, kién toan, xdy dyng va nang cao chat luong doj ngl can bo, vién chuc
va nguoi lao dong theo chuc danh gan véi vi tri viée lam. Phan dau 100% cén b9, vién
chue dat chuan theo chirc danh quy dinh,

- Pdy manh cong tdc thong tin, tuyén tluyen cai cach hanh chinh; tang cuong
kiém tra, thanh tra viéc chép hanh ky lut, ky cuong hanh chinh, xt Iy nghiém minh d6i
vOi nhitng cdn b, céng chire, vién chirc vi pham ky lut ky cuong hanh chinh, tham
nhiing, tiéu cuc va gy phién ha cho nhan dan.

- Trién khai thyc hién codng tac cai CCHC, kiém soat TTHC dam bao thoi gian,
chét luong, dung néi dung, nhiém vu dugc phan cong.

2. Yéu cau

- Xac dinh rd muc tiéu, cac nhiém vu cu thé va trach nhiém chu tri, phdi hop thuc
hién nhiém vu CCHC nam 2022 cua céc t chic, doan thé, b phan, ca nhan phu trach
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theo ting linh vuc, dam bao thuc hién day dd noi dung, tién do thoi glan dé ra giai phap
thuc hién phu hgp voi diéu kién thuc tién cia don vi.

- Céc td chire, doan thé, bo phan tuy theo chirc nang, nhiém vu chu dong nghién
cuu, sang tao, d4y manh tGng dung CNTT trong hoat dong cta co quan; trao ddi thong
tin qua zalo cong vu, dia chi mail cua truong, ca nhan. Duy tri va nang cao hiéu qua
trién khai ap dung hé thdng quan ly chét luong theo tiéu chudn TCVN ISO 9001:2015
vao giai quyet cong viéc va TTHC.

II. CHI TIEU, NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Cong tac chi dao va diéu hanh

a) Chi tiéu:

- Xay dung, ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh nam 2022 dam bao day du
ndi dung, phu hop véi chiic ndng, nhiém vu, quyén han va t6 chirc thuc hién dam bao
thoi gian theo quy dinh.

- T4 churc kiém tra CCHC trong don vi it nhét 30%, dam bao cac van dé phét hién
qua kiém tra dugc khéc phuc triét dé.

b) Nhiém vu va giai phap:

- Céc tb chue, doan thé, bd phén, ca nhan phu trach can cir chiic ndng, nhiém vu,
quyén han xay dung ké hoach cai cach hanh chinh nam 2022, trong d6 xac dinh cu thé
nhiém vu, thoi gian hoan thanh, san pham dat dugc.

- Thuc hién tuyén truyen dang tai kip thoi, déay dt cac van ban chi dao, diéu hanh
cua Chinh phu, Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh, S6 GDDT trén website ciia don vi; cung
cap day du thong tin vé dich vu cong truc tuyén murc do 3, mirc do 4, dich vu buu chinh
cong ich dé nguoi dan biét, tiép can va st dung.

- Té chtrc thuc hién dong bo nhiéu giai phéap nham t1ep tuc nang cao Chi sb cai
cach hanh chinh (Par Index), Chi s6 hai long ctia ngudi dén, td chirc dbi vé6i su phuc vu
ciia co quan hanh chinh nha nudc (SIPAS).

2. Cii cach thé ché

a) Chi tiéu:

Pay manh tuyén truyén, pho bién, gido duc nang cao nhén thirc cho vién chirc va
hoc sinh vé cac van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan

dan tinh lién quan dén linh vuc gido duc, dam bao trién khai hiéu qua theo céc vin ban
hudng dan thi hanh cua cac cép.

b) Nhiém vu va giai phap:

- Thuong xuyén ra soat, hé thong hoa cac vin ban quy pham phap luét lién quan
dén linh vuc gido duc va dao tao.
- T chirc trién khai thuc hién kip thoi, day da, ding quy dinh céc van ban quy

pham phép luét lién quan dén linh vuc gido duc va dao tao do cic co quan co tham
quyén ban hanh.



- P6i moi, nang cao quy trinh cong tac xay dung, ban hanh cac quyet dinh hanh
chinh, Quy che lam viéc, quy dinh chtc nang, nhiém vy, quyén han, co cdu td chirc
thude tham quyén ctia don vi, dam béo tinh dong bd nhat quan; tang cuong trach nhiém
cia cac to chire, doan thé, bo phén c¢6 lién quan.

- T6 chirc kiém tra viée thuc hién véan ban quy pham phdp luat lién quan dén linh
vue gido duc va dao tao trong don vi; xir 1y, kién nghi xtr ly kip thoi cac van dé phat
hién qua kiém tra.

- T chirc thuc hién t6t cac quy dinh tai Nghi dinh s6 59/2012/NP-CP ngay
23/7/2012 ctia Chinh pht vé theo dbi tinh hinh thi hanh phap luat.

3. Cai cach tha tuc hanh chinh
a) Chi tiéu:

- Nang cao chét lugng cong tac ra soat, danh gia TTHC thudc linh vuc gido duc
theo quy dinh;

- Bam bao cac TTHC thudc tham quyén giai quyet cua nha truong duge cdp nhat,
niém yét cong khai, kip thoi, day du tai BO phén tiép nhén va tra két qua; cong bd cong
khai huéng dan quy dinh TTHC trén Trang thong tin dién tir cua Truong.

b) Nhiém vu va giai phap:

- Tang cudng codng tac tuyén truyen ve loi ich dich vu cdng tryc tuyén cho ngudi
dan hleu rd va ty giac thyc hién; han ché tiép nhén hd so truc tiép dd voi céc thu tuc da
cung cép dich vu cong truc tuyén.

- Chti trong ¢ong tac kiém soét thi tuc hanh chinh, ddy manh ra soét danh gia,
don gian héa thu tuc hanh chinh, giam bat glay to, quy trinh, thoi gian giai quyét; tiép
tuc ddy manh viéc thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh céng ich.

- Thuc hién tét viéc tlep nhén, xr ly phan 4nh, kién nghi cia c4 nhén, t chitic vé

céc quy dinh hanh chinh; ddy manh cong téc kiém tra, giam sat viéc thuc hién TTHC
trong co quan.

- Tham gia danh gia tac dong, ‘cho y klen du thdo vén ban quy pham phdp luit c6
quy dinh TTHC theo céc tiéu chi vé sy cén thiét, tinh hop ly, hop phdp va hiéu qua
nhim kiém soét chit ch& viéc ban hanh méi TTHC, nang cao chét luong quy dinh vé
TTHC.

- Néng cao trach nhiém ctia T6 kiém so4t TTHC va can bd, _vién chirc lam dau
mdi kiém soét TTHC; thye hién nghiém ché d6 béo céo dinh ky vé tinh hinh, két qua
kiém soat va giai quyét TTHC.

- Tiép nhén phan anh, kién nghi cua ca nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh theo
quy dinh; tham muu, d& xuét, kién nghi cip trén xir ly, giai quyét theo thAm quyén.

4. Cai cach t6 chire b may
a) Chi tiéu:

- Xay dung co céu td chirc bd méy tinh _gon, tinh gian bién ché gan véi vi tri viée
lam, nang cao hiéu quéa hoat dong, they hién tdt cac nhiém vu duoc giao.



b) Nhiém vu va giai phap:
- T1ep tuc ra soat chirc nang, nhiém vu, quyén han, co céu to chuc, bién che cua

co quan nham phét hién chong chéo, trung 1ap hodc bo s6t de dé xuét, kién ngh1 clp trén
didu chinh, bd sung hop 1y theo thAm quyén, dép tng yéu cau nhiém vu dugc giao.

- Thuc hién cac quy trinh vé quy hoach, dao tao, quan ly, danh gia, dé bat, bd
nhiém, khen thudng va ky luét can bd, cong churc.

- Ra soét, stra ddi, bd sung va xdy dung cac quy dinh, quy ché ctia co quan phu
hop va6i chic ndng, nhiém vu, quyén han va co c4u t6 chirc clia nha trudng.

- Thuc hién day du cac quy dinh vé phén cdp quan ly theo quy dinh.

5. Cai cach cong vu

a) Chi tiéu:

- Néng cao nang luc doi ngli can bg, vién chirc cta don vi theo hudng dao tao, boi

dudng cé chét luong, thiét thuc, khong chay theo s lugng ma phai phu hop véi vi tri,
chtrc danh cong viéc; quan tdm, dao tao, bdi dudng doi ngii ké thira.

- Tiép tuc quan triét, phéi hop, trién khia xay dung va td chirc thuc hién Dé 4n vi
tri viéc lam, co cau ngach vién chtre sy nghiép theo dung quy dinh.

b) Nhiém vu va giai phap:

- Thuc hién tét cac quy dinh vé tuyén dung, st dung, quan ly can by, vién chic.
Tiép tuc trién khai ra soat, quy dinh ban md ta céng viéc va khung nédng luc cho timg vi
tri viéc lam vién chiec, vi tri viéc lam trong don vi theo danh muc da dugc phé duyét.
Thuong xuyén theo ddi, kiém tra, danh gia tinh hinh thyc hién co cu ngach cong chirc
va co cau chuc danh nghé nghiép vién chire theo vi tri viée lam dugc phé duyét. Thyc
hién tét ché d6 chinh sach lién quan dén tién luong, bao hiém x4 hoi, hd trg dao tao, boi
dudng, khen thudng... ddi vai can bo, vién chitc va ngudi lao dong.

- Thuc hién dung quy dinh cta phap luat vé cong tac bd tri, phan cong nhiém vu
cho vién chiic don vi. B6 nhiém cén b, vién chirc phai dam bao tiéu chuin, phi hop
v6i trinh d9, néng luc, so treong cua vién chuc; quan tam bd nhiém giit chitc vu quan ly
cac td chirc, doan thé d6i véi nhiing vién chue tré co phdm chét dao dirc, trinh do va
ning luc cdng tac; thuc hién tinh gian, bdi mién nhitng ngudi khong hoan thanh nhiém
vu, vi pham ky luat, mét uy tin.

- Néng cao nang luc doi ngfl can b, vién chure cua don vi theo huéng dao tao, boi
dudng c6 chat luong, thiét thuc, khong chay theo s6 luong ma phai phu hop véi vi tri,
chitc danh cong viéc; quan tam dao tao, bdi dudng doi ngil ké thira.

- Trién khai thuc hién céc ché do, chinh sach tién luong theo quy dinh ctia Tinh
va cta S& GD&DT, gan véi viéc thuc hanh tiet kiém, chong lang phi, tham nhiing.

- Nang cao trach nhiém, ky luat, ky cuong hanh chinh va dao diic cta can bo,
vién chirc trong don vi.

- Tang cudng cong tac kiém tra, chin chinh ky luét, ky cuong nhdm phét hién va
xtr 1y kip thoi d6i vai cac truong hop sai pham, khong hoan thanh nhiém vu.



- Thuong xuyén ra soat, klp thoi didu chinh, bd sung ban mo ta vi tri viéc lam va
khung nang lyc, thuc hién tinh gian bién ché ding theo quy dinh.

6. Cai cach tai chinh cong

a) Chi tiéu:

- Thuc hién quyén ty chil, tu chiu trdch nhiém vé tai chinh theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu.

- Thyc hién ¢6 hiéu qua Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh
phti quy dinh co ché tu chii tai chinh cua don vi su nghiép cong lap.

b) Nhiém vu va giai phap:

- Trién khai thuc hién nghiém Chi thj s6 30-CT/TTg ngay 26/11/2012 cta Thu
tudng Chinh phu vé viéc tang cudng thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi. Ra soat, quan
ly chat ché céc khoan chi, bao dam trong pham vi dy todn da dugc cap co thAm quyén
phé duyét theo dung ché d6 quy dinh; t6 chitrc thure hién nghiém, c6 hiéu qua céc bién
phap chong thét thoét, lang phi, tham nhiing trén tit ca céac linh vuc, trong co quan.

- Thuyc hién tdt co ché quéan ly ngudn kinh phi dugc So GD&DT phéan b6 hang
nam, dam bao nguyén tdc tai chinh, tinh doc 1ap, tu cht va quyén han, trach nhiém
thudc thdm quyén ctia don vi.

- Tang cuong cong tac thanh tra, kiém tra cai cach tai chinh cong gin voi thue
hanh tiét kiém, chéng lang phi, tham nhiing, tiéu cuc trong hoat dong cia don vi.

7. Xay dwng va phat trién Chinh phu dién tir
a) Chi tiéu:

- Pdy manh ting dung cong nghé thdng tin vao hoat dong cia co quan; dam bao
trén 95% ty 1& van ban dugc trao d6i va xir 1y dudi dang dién tu.

- Trén 50% ty 1€ hd so ¢ong viéc dugc ldp va xtr ly dudi dang dién tur.
b) Nhiém vu va giai phap:

- Pay manh ung dung cdng nghé théng tin vao hoat dong cua co quan; d6i méi

viéc thong tin, cdn bg, cong chirc co quan 100% st dung hé théng thu dién tir cong vu
cua tinh.

- Nang cip trang thong tin di¢n tr cla don vi, dam béo cé day du thong tin theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 43/2011/NB-CP ngay 13/6/2011 ctia Chinh ph.

- Duy tri, m& rong va nang cao hiéu qua trlen khai ap dung h¢ théng quén ly chét
lugng theo TCVN ISO 9001:2015 vao giai quyét tat ca cac TTHC; thuong xuyén ra
soét, cai tién hé théng dam bao dat chét lugng theo tiéu chuan quy dinh.

III. TO CHUC THUC HIEN
1. Van phong

- Gitp Hi€u trudng chi dao, trién khai thuc hién néi dung CCHC theo nhiém vu,
chuong trinh, ké hoach d@ ra va huodng dan, don dbc, kiém tra; danh gia phén loai ket
qua thuc hién nhiém vu CCHC ddi véi don vi va tham muu giai quyét cac vudéng méc
phat sinh trong qua trinh trién khai thuc hién;
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- Dua cong tac CCHC vao ndi dung thi dua cua cac td chiic, doan thé trong co
quan, huéng dan trién khai va thuc hién danh gia két qua thi dua theo quy dinh;

- Ra soét, t& chuc thAm dinh, kiém tra va kip thoi xt ly cac van ban quy pham
phép luét cua tinh c¢6 pham vi diéu chinh thudc linh vuc gido duc va dao tao di ban
hanh; bao cdo vé S& GD&DT két qua xay dung va ra soat van ban quy pham phap luat
cua nganh theo quy dinh;

- P4y manh trién khai tmg dung Cong nghé thong tin, dp dung hé thdng quan ly
chét lugng theo tiéu chudn TCVN ISO 9001:2015, van phong dién tit va thong tin,
tuyén truyen, pho bién cac ndi dung, nhiém vu cai cach hanh chinh ndm 2022 cho céac t6
chtic, doan thé trong co quan.

2. Tai chinh

- K& toan c6 trach nhiém giup Hiéu trudng trong viéc bao dam kinh phi de trién

khai chuong trinh, ké hoach cong tdc CCHC cta co quan; chu tri, huong dan té chirc
thuc hién tét cac nhiém vu CCHC cong trong nam 2022.

3. Cac to chuyén mon, nghiép vu
- Tb trudng chuyén mon, nghiép vu phén cong can bd, vién chuc thudc thim
quyén thuc hién nhiém vu dugc giao trong Ké hoach nay.

- Dinh ky 3 thang bao cdo Hi€u truong két qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao
va bao céo ddt xuat khi Hiéu trudng co yéu cau.

4. Lanh dao

- Xay dung ké hoach thuc hién CCHC nam 2022 cua don vi va gui Ké hoach
bang vin ban vé S& GD&DT trudce ngay 20/01/2022.

- B4o cdo dinh ky 3 thang (trudc ngay 04/3) 6 thang (trudc ngay 04/6) va bao cao
ndm (trude 30/11) cong tac thuc hién nhiém vu ci cach hanh chinh vé S& GD&DT (qua
Vin phong S¢) dé tong hop bao cdo BO GD&DT va UBND tinh.

Trong qua trinh trién khai thue hién néu co phat sinh, vudng méc, cac t6 chuc,
doan the ca nhan kip thoi bao cao vé Thu ky hdi dong d8 trinh Hiéu trudng xem xét bo
sung K& hoach cho phu hop./.

Noi giri:

- Céc Pho Hiéu trudng (t/h);
- T CM, NV (t/h);

- Luu: VP, VT.
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NOI _DUNG THU'C HIEN CAI CACH HANH CHINH NAM 2022

(K‘éﬁq theo Ké hoach s6.24 /KH-ND, ngays2¢ /01/2022
cua Truong THPT Nguyén Du)
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- Xay dung ké hoach,
trién  khai nhiém cu
CCHC trong nha trudng;
Ké hoach tuyén truyen
cai cdch hanh chinh; Ké&
hoach thuc hién ky luit,
ky cwong hanh chinh, dbi
méi 1& 16i, phong cach
lam viéc, trong thi hanh
cong vu cua can bg, vién
chirc. Ban hanh Quy ché
t6 chirc, hoat dong cua b
phan tiép nhan va tra két

- Lanh dao nha truong.

Quy 1/2022 qua theo co ché mdot cua
va cong khai quy trinh,
biéu mAu giai quyét thi tuc
hanh chinh tai truong
THPT Nguyén Du.
- Céng b6 thu tuc hanh | - Lanh dao nha truong.
chinh cong, tiép nhin va
tra két qua qua dich vu
i c‘hmh ? on% IC},I; - Lanh dao, to trudng,
) v’.l‘he’mh 1? p 1o ’klem s trudng céc td chirc doan
cai cach hanh chinh. thé.
- Béo céio dinh ki 3 thang | ~ 1120 980 nhd trudmg,
(trude ngay 04/3)
- Nang cép website nha | - Lanh dao nha truong,
truong bd phéan vén phong.
- Ra soat, théng ké, danh | - Lanh dao nha truong,
Quy 11/2022 | gid thuc trang thu tuc | cdc bd phan lién quan.
hanh chinh.
- Bdo cédo dinh ky 6 thang | - Lanh dao nha truong.
(trude ngay 04/6).
- Cong khai sb dién thoai | - Lanh dao nha truong,
duong ddy néng cua don | cac bd phén lién quan.
Quy I11/2022 | vi; Céac thd tuc, hd so

chuyén truong va tiép
nhén hoc sinh; rat hoc ba,
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bang t6t nghiép; cong tac
tiép dan,... C6 hop thu
gbp ¥ dé tiép nhén thong
tin phan anh cla céc to
chtrc, ¢4 nhan, hoc sinh.

- Ra soat, sua dbi, bd
sung va xdy dung céc
quy dinh, quy ché cla
don vi phu hop véi chuc
nang, nhiém vy va quyén
han ctia nha truong.

- Xay dung ké hoach dao
tao, boi dudng don vi

- Lanh dao nha truong,
cac doan thé

- Lanh dao nha truong

Quy 1V/2022

- Tu kiém tra, danh gia
cong téc CCHC cubi
nam.

- Tdng két cong tac cai
cach hanh chinh, bao cao
v& S& Gido duc va Pao
tao (trudc ngay 30/11).

- To kiém tra

- Lanh dao nha trudng,
cac by phan




